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 KATA PENGANTAR 

 
Puji syukur ke hadirat Allah Swt. atas rahmat dan karunia-Nya, sehingga Buku 

Pedoman Penyelenggaraan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru 

(PKKMB) Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI Jakarta dapat disusun dengan 

baik. 

Buku pedoman ini menjadi acuan bagi panitia, mahasiswa baru, dan seluruh pihak 

terkait dalam pelaksanaan PKKMB. Kegiatan ini merupakan tahap awal yang penting untuk 

memperkenalkan kehidupan kampus, sistem akademik, budaya institusi, serta nilai-nilai 

dasar universitas kepada mahasiswa baru. 

PKKMB diselenggarakan sebagai sarana pembinaan awal agar mahasiswa 

mampu beradaptasi dengan lingkungan perguruan tinggi, memahami peran dan tanggung 

jawab akademiknya, serta membangun karakter yang disiplin, berintegritas, dan siap 

belajar. Pelaksanaan PKKMB di Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI Jakarta  

juga diarahkan untuk mendukung visi Menjadi Perguruan Tinggi Terkemuka yang 

Handal dan Unggul dalam Pengembangan Ilmu Kesehatan dan Teknologi Berdasarkan 

Nilai-nilai Islam Di Asia Tenggara Pada Tahun 2045” 

Buku pedoman ini diharapkan menjadi panduan yang jelas, tertib, dan aplikatif 

dalam mendukung pelaksanaan PKKMB yang edukatif, efektif, dan bermakna. Semoga 

pedoman ini bermanfaat bagi seluruh pihak yang terlibat, khususnya mahasiswa baru 

Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI Jakarta. 

 

Jakarta, September 2024 

Rektor 

Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI 

Jakarta 
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BAB I – PENDAHULUAN 

 
A. Latar Belakang 

Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) merupakan 

kegiatan awal dalam proses pembinaan mahasiswa baru di perguruan tinggi. Kegiatan ini 

dimaksudkan untuk membantu mahasiswa memahami lingkungan kampus, sistem 

pendidikan tinggi, tata kelola akademik, serta kehidupan kemahasiswaan secara 

menyeluruh. 

Mahasiswa baru memerlukan orientasi yang terarah agar mampu menyesuaikan 

diri dengan budaya akademik, memahami hak dan kewajibannya, serta memiliki kesiapan 

untuk mengikuti proses pembelajaran di perguruan tinggi. Oleh karena itu, PKKMB tidak 

hanya berfungsi sebagai kegiatan pengenalan kampus, tetapi juga sebagai media 

pembentukan karakter, penguatan integritas, dan penanaman nilai-nilai dasar kehidupan 

akademik. 

Bagi Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI Jakarta yang di sebut juga 

IKTJ, PKKMB merupakan bagian dari upaya institusional untuk mendukung 

terwujudnya sumber daya manusia unggul berbasis IMTAQ dan IPTEK. Melalui 

kegiatan ini, mahasiswa baru diharapkan memiliki pemahaman awal tentang identitas 

universitas, sistem akademik, budaya mutu, nilai keislaman, serta orientasi pengembangan 

diri selama menempuh pendidikan. 

Atas dasar itu, diperlukan pedoman penyelenggaraan PKKMB yang menjadi acuan 

resmi bagi seluruh pihak agar pelaksanaan kegiatan berlangsung tertib, terarah, efektif, dan 

sesuai dengan tujuan institusi. 

B. Dasar Pemikiran 

Penyusunan pedoman PKKMB IKTJ didasarkan pada pemikiran bahwa 

mahasiswa baru memerlukan pembekalan awal untuk beradaptasi dengan lingkungan 

perguruan tinggi secara akademik, sosial, dan kelembagaan. PKKMB juga diperlukan 

sebagai sarana pengenalan sistem pendidikan tinggi, budaya akademik, tata tertib, 

layanan kemahasiswaan, serta nilai-nilai universitas secara sistematis dan terarah. 

Di samping itu, universitas memerlukan pedoman resmi agar pelaksanaan PKKMB 

memiliki arah yang jelas, seragam, edukatif, dan akuntabel. Dengan demikian, PKKMB 

dapat dilaksanakan tidak semata sebagai kegiatan seremonial, melainkan sebagai bagian 

dari proses pembinaan mahasiswa baru yang bermakna. 

C. Maksud dan Tujuan 

Buku Pedoman Penyelenggaraan PKKMB ini dimaksudkan sebagai acuan bagi 

panitia, narasumber, pendamping, dan mahasiswa baru dalam pelaksanaan PKKMB di 

IKTJ.
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Adapun tujuan penyelenggaraan PKKMB adalah memberikan pembekalan awal 

kepada mahasiswa baru agar mampu beradaptasi dengan lingkungan kampus, 

memahami sistem akademik dan kemahasiswaan, menumbuhkan karakter disiplin dan 

tanggung jawab, serta mengenali nilai-nilai dasar kampus sebagai landasan dalam 

menempuh pendidikan tinggi. 

D. Sasaran 

Sasaran PKKMB adalah seluruh mahasiswa baru IKTJ pada tahun akademik 

berjalan, serta mahasiswa yang berdasarkan ketentuan universitas diwajibkan mengikuti 

atau mengulang kegiatan PKKMB. 

E. Fungsi Pedoman 

Pedoman ini berfungsi sebagai acuan resmi dalam perencanaan, pelaksanaan, 

pengendalian, dan evaluasi kegiatan PKKMB di IKTJ. Selain itu, pedoman ini juga 

berfungsi untuk menciptakan keseragaman pelaksanaan kegiatan agar berlangsung 

tertib, aman, edukatif, dan sesuai dengan tujuan institusi.. 

F.  Lingkup 

Ruang lingkup pedoman ini mencakup dasar penyelenggaraan, tujuan, materi, 

metode pelaksanaan, kepanitiaan, tata tertib peserta, evaluasi, pelaporan, pembiayaan, dan 

ketentuan lain yang berkaitan dengan pelaksanaan PKKMB di IKTJ. 
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BAB II - DASAR HUKUM DAN ASAS PENYELENGGARAAN PKKMB 

 

A. Dasar Hukum 

Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) IKTJ 

diselenggarakan berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan, kebijakan 

pemerintah di bidang pendidikan tinggi, serta peraturan internal universitas. Dasar 

hukum ini menjadi landasan normatif agar pelaksanaan PKKMB memiliki arah yang 

jelas, tertib, aman, edukatif, dan dapat dipertanggungjawabkan secara kelembagaan. 

Secara umum, dasar hukum penyelenggaraan PKKMB meliputi peraturan 

mengenai pendidikan tinggi, pedoman umum PKKMB yang ditetapkan oleh kementerian 

yang membidangi pendidikan tinggi, statuta universitas, peraturan akademik dan 

kemahasiswaan, serta keputusan Rektor IKTJ tentang pelaksanaan PKKMB pada tahun 

akademik berjalan. Dengan landasan tersebut, PKKMB tidak hanya diposisikan sebagai 

kegiatan orientasi, tetapi juga sebagai bagian dari proses pembinaan mahasiswa baru dalam 

memasuki kehidupan akademik di perguruan tinggi. 

Adapun dasar hukum penyelenggaraan PKKMB ini meliputi: 

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. 

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2022 tentang Tindak Pidana Kekerasan Seksual, 

sebagai landasan penguatan perlindungan peserta didik dan warga kampus dari 

segala bentuk kekerasan. 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi. 

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 53 Tahun 

2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi, yang mengatur standar 

nasional pendidikan tinggi dan sistem penjaminan mutu pendidikan tinggi. 

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 55 Tahun 

2024 tentang Pencegahan dan Penanganan Kekerasan di Lingkungan Perguruan 

Tinggi. 

6. Panduan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) 

tahun berjalan yang diterbitkan oleh kementerian yang membidangi pendidikan 

tinggi yang menegaskan bahwa PKKMB harus dilaksanakan secara aman, 

humanis, dan bebas dari kekerasan, serta disertai komitmen pimpinan perguruan 

tinggi melalui pakta integritas. 

7. Statuta Institut Kesehatan dan Teknologi PKP DKI Jakarta 

8. Peraturan akademik dan tata tertib kemahasiswaan IKTJ 

Dengan dasar hukum tersebut, penyelenggaraan PKKMB di IKTJ diarahkan 

agar memiliki legitimasi normatif yang kuat, menjamin kepastian pelaksanaan, 
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melindungi hak-hak mahasiswa baru, serta mendukung terciptanya proses pengenalan 

kampus yang bermutu, tertib, aman, dan mendidik. Hal ini juga sejalan dengan panduan 

nasional PKKMB yang menempatkan kegiatan ini sebagai sarana transisi mahasiswa 

baru menuju kehidupan perguruan tinggi yang dewasa, mandiri, dan berkarakter. 

 

B. Asas Penyelenggaraan PKKMB 

Penyelenggaraan PKKMB IKTJ dilaksanakan berdasarkan asas-asas yang 

menjamin kegiatan berlangsung secara terbuka, berkeadaban, dan berorientasi 

pendidikan. Panduan PKKMB 2024 secara eksplisit menetapkan bahwa asas 

pelaksanaan PKKMB terdiri atas asas keterbukaan, asas demokratis, dan asas 

humanis. 

 
No. Asas Makna 

1 Keterbukaan Pelaksanaan kegiatan dilakukan secara jelas, transparan, dan 

Informatif 

2 Demokratis Peserta memperoleh perlakuan yang adil dan tidak diskriminatif 

3 Humanis Kegiatan dilaksanakan secara mendidik, aman, dan bebas dari 

Kekerasan 

 

C. Arah Penyelenggaraan 

Berdasarkan dasar hukum dan asas tersebut, PKKMB IKTJ diarahkan menjadi 

kegiatan pengenalan kampus yang bersifat edukatif, tertib, terukur, dan berorientasi pada 

pembentukan karakter mahasiswa baru. PKKMB harus mendukung penanaman nilai 

integritas, akhlak, tanggung jawab, dan kesiapan akademik, sekaligus memperkenalkan 

sistem perguruan tinggi secara utuh kepada mahasiswa baru. 

 



PEDOMAN PKKMB IKTJ 2024 

15 

 

 

 

BAB III - TUJUAN, FUNGSI, DAN HASIL YANG DIHARAPKAN PKKMB 

A. Tujuan PKKMB 

Penyelenggaraan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru 

(PKKMB) IKTJ bertujuan untuk memberikan pembekalan awal kepada mahasiswa 

baru agar mampu beradaptasi secara lebih cepat, tepat, dan bertanggung jawab dengan 

lingkungan perguruan tinggi, khususnya yang berkaitan dengan kegiatan akademik, 

kemahasiswaan, budaya kampus, dan sistem layanan pendidikan. Rumusan ini sejalan 

dengan tujuan umum PKKMB dalam pedoman rujukan, yaitu memberikan pembekalan 

agar mahasiswa baru lebih cepat beradaptasi dengan lingkungan kampus, terutama 

dalam kegiatan pembelajaran dan kemahasiswaan. 

Secara khusus, tujuan PKKMB IKTJ adalah: 

1. Mengenalkan sistem pendidikan tinggi, tata kelola universitas, sistem 

pembelajaran, serta kehidupan kemahasiswaan; 

2. Menanamkan nilai-nilai karakter, integritas, moral, etika, kejujuran, kepedulian, 

tanggung jawab, dan kedisiplinan; 

3. Menumbuhkan kesadaran berbangsa, bernegara, cinta tanah air, kepedulian 

terhadap lingkungan, dan semangat bermasyarakat; 

4. Mendorong mahasiswa baru agar proaktif beradaptasi, membangun jejaring, 

menjalin keakraban, dan mengembangkan rasa percaya diri; 

5. Membekali mahasiswa baru agar mampu menyusun rencana belajar dan 

pengembangan diri selama menempuh pendidikan di perguruan tinggi; 

6. Menanamkan nilai-nilai keislaman, akhlak mulia, serta karakter Islam 

Ahlussunnah wal Jama’ah An-Nahdliyah sebagai ciri kelembagaan IKTJ; 

Butir-butir tersebut merupakan pengembangan dari tujuan khusus dalam 

pedoman rujukan, terutama pada aspek pengenalan tata kelola perguruan tinggi, 

pembentukan karakter, penguatan jejaring sosial, penumbuhan kepercayaan diri, dan 

penyusunan rencana belajar mahasiswa baru. 

B. Fungsi PKKMB 

PKKMB IKTJ  berfungsi sebagai: 

1. Fungsi orientatif, yaitu memperkenalkan mahasiswa baru pada lingkungan 

universitas, fakultas, program studi, budaya akademik, serta berbagai layanan 

pendukung pembelajaran; 

2. Fungsi edukatif, yaitu memberikan pembekalan pengetahuan, sikap, dan nilai 

dasar yang diperlukan mahasiswa dalam menjalani kehidupan akademik secara 

bertanggung jawab; 

3. Fungsi adaptif, yaitu membantu mahasiswa baru menyesuaikan diri dengan 

tuntutan, sistem, dan dinamika kehidupan perguruan tinggi; 

4. Fungsi integratif, yaitu menumbuhkan rasa memiliki terhadap almamater, 

membangun relasi antarmahasiswa, serta memperkuat keterikatan dengan 
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sivitas akademika; 

5. Fungsi pembinaan karakter, yaitu membentuk mahasiswa yang disiplin, 

berintegritas, berakhlak mulia, mandiri, dan memiliki komitmen kebangsaan; 

6. Fungsi penguatan identitas kelembagaan, yaitu menanamkan nilai-nilai dasar 

universitas, visi keilmuan, budaya mutu, dan orientasi pengembangan mahasiswa 

secara utuh. 

Selain itu, dalam konteks pedoman kelembagaan, PKKMB juga berfungsi sebagai 

sarana pelaksanaan kebijakan universitas yang terarah, tertib, dan terukur. Hal ini selaras 

dengan pedoman rujukan yang menempatkan pedoman PKKMB sebagai pemberi arahan, 

panduan pelaksanaan, serta acuan pengawasan dan evaluasi kegiatan. 

C. Hasil yang Diharapkan 

Melalui penyelenggaraan PKKMB, hasil yang diharapkan adalah sebagai berikut: 

1. Mahasiswa baru memahami lingkungan Institut kesehatan dan teknologi PKP 

DKI Jakarta, termasuk sistem akademik, tata kelola kelembagaan, sarana 

prasarana, dan layanan kemahasiswaan; 

2. Mahasiswa baru mampu beradaptasi dengan kehidupan kampus secara lebih 

cepat dan positif; 

3. Mahasiswa baru memiliki pemahaman awal tentang hak, kewajiban, etika 

akademik, tata tertib, dan tanggung jawab sebagai bagian dari sivitas akademika; 

4. Mahasiswa baru memiliki karakter disiplin, jujur, peduli, bertanggung jawab, dan 

berintegritas dalam kehidupan akademik maupun sosial; 

5. Mahasiswa baru memiliki semangat kebangsaan, kepedulian sosial, wawasan 

lingkungan, dan sikap toleran dalam kehidupan bermasyarakat; 

6. Mahasiswa baru memiliki rasa percaya diri, motivasi belajar, dan kesiapan untuk 

mengembangkan potensi akademik maupun nonakademik; 

7. Mahasiswa baru mampu menyusun orientasi belajar dan rencana pengembangan 

diri selama menempuh studi; 

8. Terciptanya suasana awal perkuliahan yang tertib, edukatif, aman, inklusif, dan 

mendukung proses pembelajaran yang berkualitas. 

Dengan demikian, PKKMB tidak semata-mata menjadi kegiatan pengenalan 

kampus, tetapi juga menjadi tahapan awal pembinaan mahasiswa baru agar tumbuh 

sebagai insan akademik yang cerdas, berkarakter, religius, dan siap berkontribusi bagi 

universitas, masyarakat, bangsa, dan negara. 

D. Relevansi terhadap Visi Universitas 

Tujuan, fungsi, dan hasil yang diharapkan dari PKKMB selaras dengan visi 

IKTJ, yaitu Menjadi Perguruan Tinggi Terkemuka yang Handal dan Unggul dalam 

Pengembangan Ilmu Kesehatan dan Teknologi Berdasarkan Nilai-nilai Islam Di Asia 

Tenggara Pada Tahun 2045.. Oleh karena itu, PKKMB menjadi bagian awal dari proses 

pembentukan mahasiswa yang tidak hanya siap secara akademik, tetapi juga memiliki 
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karakter, akhlak, wawasan, dan daya saing yang baik.
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BAB IV - MATERI DAN RUANG LINGKUP PKKMB 
A. Materi PKKMB 

Materi Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) IKTJ 

disusun sebagai pembekalan awal bagi mahasiswa baru agar memahami kehidupan 

perguruan tinggi secara utuh. Materi ini mencakup aspek kelembagaan, akademik, 

kemahasiswaan, karakter, kebangsaan, serta layanan pendukung yang relevan dengan 

kebutuhan mahasiswa baru pada awal masa studinya. 

Penyampaian materi PKKMB diarahkan untuk membangun pemahaman dasar 

tentang universitas, sistem pendidikan tinggi, budaya akademik, nilai-nilai institusi, dan 

tanggung jawab mahasiswa. Dengan demikian, materi PKKMB tidak hanya bersifat 

informatif, tetapi juga edukatif dan membentuk kesiapan mahasiswa baru dalam 

mengikuti proses pembelajaran di perguruan tinggi. 

 
No. Materi PKKMB Uraian Singkat 

1 Kehidupan berbangsa 

dan bernegara 

Pembekalan nilai kebangsaan, cinta tanah air, dan 

tanggung jawab sebagai warga negara 

2 Nilai budaya, etika, dan 

karakter 

Penanaman disiplin, integritas, etika akademik, dan 

perilaku mahasiswa 

3 Pengenalan universitas Sejarah, visi, misi, tujuan, identitas, dan buday 

4 Sistem akademik dan 

pembelajaran 

Kalender akademik, perkuliahan, evaluasi studi, 

layanan akademik, dan tata kelola pembelajaran 

5 Organisasi dan kegiatan 

kemahasiswaan 

Pengenalan organisasi mahasiswa, minat bakat, 

kepemimpinan, dan pengembangan diri 

6 Layanan mahasiswa Layanan akademik, administrasi, perpustakaan, 

teknologi informasi, kesehatan, dan layanan 

pendukung lainnya 
7 Pengenalan fakultas 

dan program studi 

Profil fakultas, program studi, kurikulum, serta 

prospek lulusan 

B. Ruang Lingkup PKKMB 

Ruang lingkup PKKMB IKTJ mencakup seluruh kegiatan pengenalan dan 

pembekalan awal yang berkaitan dengan kehidupan kampus, sistem pendidikan tinggi, 

pembentukan karakter, serta pengembangan mahasiswa. Ruang lingkup ini dirancang 

agar mahasiswa baru memperoleh pemahaman yang menyeluruh tentang lingkungan 

universitas dan mampu menempatkan diri secara tepat sebagai bagian dari sivitas 

akademika. 

Ruang lingkup PKKMB meliputi pengenalan identitas universitas, sistem 

akademik, tata tertib, layanan kemahasiswaan, organisasi mahasiswa, budaya mutu, nilai 

keislaman, serta penguatan wawasan kebangsaan dan karakter. Dengan cakupan 

tersebut, PKKMB diharapkan menjadi proses orientasi yang komprehensif, terarah, dan 
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relevan dengan kebutuhan institusi. 

 
No. Ruang Lingkup Keterangan 

1 Kelembagaan Pengenalan identitas, visi, misi, tujuan, dan budaya 

Universitas 

2 Akademik Pengenalan sistem pembelajaran, administrasi 

akademik, dan evaluasi studi 

3 Kemahasiswaan Pengenalan organisasi, kegiatan, dan pengembangan 

minat bakat 

4 Karakter dan etika Penanaman disiplin, tanggung jawab, integritas, dan 

etika akademik 

5 Kebangsaan dan 

kebhinekaan 

Penguatan semangat kebangsaan, toleransi, dan 

kepedulian sosial 

6 Layanan pendukung Pengenalan fasilitas dan layanan yang menunjang 

proses studi 

 
7 Keislaman dan nilai 

institusi 

Penguatan IMTAQ, akhlak, dan nilai-nilai dasar 

Universitas 

C. Prinsip Penyusunan Materi 

Materi PKKMB disusun berdasarkan prinsip relevansi, kebermanfaatan, 

keterpaduan, dan keberlanjutan. Relevansi berarti materi yang diberikan harus sesuai 

dengan kebutuhan mahasiswa baru. Kebermanfaatan menunjukkan bahwa setiap materi 

harus memiliki nilai praktis dalam mendukung adaptasi mahasiswa. Keterpaduan 

menegaskan bahwa seluruh materi harus saling melengkapi dalam membentuk 

pemahaman yang utuh. Adapun keberlanjutan berarti materi PKKMB menjadi landasan 

awal bagi proses pembinaan mahasiswa selama masa studi. 

D. Arah Implementasi Materi 

Materi PKKMB IKTJ  diarahkan untuk mendukung pembentukan mahasiswa 

yang siap belajar, memahami sistem akademik, berkarakter baik, serta mampu 

beradaptasi dengan lingkungan perguruan tinggi. Dalam konteks institusi, materi 

PKKMB juga harus mendukung visi yang Handal dan Unggul dalam Pengembangan Ilmu 

Kesehatan dan Teknologi Berdasarkan Nilai-nilai Islam Di Asia Tenggara Pada Tahun 

2045” 
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BAB V - METODE PELAKSANAAN DAN BENTUK 

KEGIATAN PKKMB 
A. Metode Pelaksanaan 

Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) IKTJ  

dilaksanakan dengan metode yang edukatif, tertib, partisipatif, dan berorientasi pada 

pencapaian tujuan kegiatan. Metode pelaksanaan dirancang agar mahasiswa baru tidak 

hanya menerima informasi secara satu arah, tetapi juga mampu memahami, 

menyesuaikan diri, dan berpartisipasi aktif dalam proses pengenalan kehidupan 

kampus. 

Metode yang digunakan dalam PKKMB disesuaikan dengan karakter materi, 

kebutuhan peserta, serta kondisi pelaksanaan kegiatan. Pada prinsipnya, seluruh metode 

harus mendukung suasana akademik yang kondusif, humanis, dan bebas dari tindakan 

yang bersifat intimidatif, diskriminatif, atau merendahkan martabat peserta. 

 
No. Metode Uraian Singkat 

1 Ceramah Digunakan untuk menyampaikan materi umum, kebijakan, 

dan informasi dasar secara sistematis 

2 Diskusi Digunakan untuk memperdalam pemahaman peserta 

melalui interaksi dan tanya jawab 

3 Simulasi Digunakan untuk mengenalkan layanan atau prosedur 

tertentu secara praktis 
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4 Orientasi 

lapangan 

Digunakan untuk memperkenalkan lingkungan fisik dan 

fasilitas kampus 

5 Pendampingan Digunakan untuk membantu peserta mengikuti kegiatan 

secara tertib dan adaptif 

B. Bentuk Kegiatan 

Bentuk kegiatan PKKMB IKTJ disusun secara bertahap dan terstruktur sesuai 

dengan tingkat kebutuhan pengenalan mahasiswa baru. Kegiatan dapat dilaksanakan pada 

tingkat universitas, fakultas, dan program studi agar materi yang diberikan bersifat umum 

sekaligus spesifik sesuai karakter akademik masing-masing unit. 

 

No. Kegiatan Bentuk Kegiatan Fokus Utama 

1 Universitas Pengenalan institusi Visi, misi, budaya kampus, layanan 

umum, dan wawasan kebangsaan 

2 Fakultas Pengenalan 

lingkungan fakultas 

Struktur fakultas, kebijakan 

akademik, dan kemahasiswaan 

3 Program Studi Pengenalan 

akademik program 

studi 

Kurikulum, perkuliahan, layanan 

prodi, dan prospek lulusan 

C. Tahapan Pelaksanaan 

Tahapan pelaksanaan PKKMB IKTJ meliputi persiapan, pelaksanaan, dan 

evaluasi. Uraian masing-masing tahapan disajikan pada tabel berikut: 

 
No. Tahap Uraian 

1 Persiapan Penyusunan program, jadwal, panitia, materi, dan koordinasi 

Pelaksanaan 

2 Pelaksanaan Penyampaian materi dan kegiatan pengenalan pada tingkat 

universitas, fakultas, dan program studi 

3 Evaluasi Penilaian pelaksanaan, kehadiran, partisipasi, dan tindak lanjut 

Kegiatan 

D. Prinsip Pelaksanaan Kegiatan 

PKKMB IKTJ dilaksanakan dengan prinsip edukatif, efektif, efisien, tertib, aman, 

dan humanis. Setiap kegiatan harus memiliki tujuan yang jelas, materi yang relevan, 

mekanisme yang terukur, serta menjunjung tinggi etika akademik dan nilai-nilai 

kelembagaan. Oleh karena itu, kegiatan PKKMB tidak diperkenankan memuat unsur 

kekerasan, perpeloncoan, penghinaan, atau bentuk tindakan lain yang bertentangan 

dengan nilai pendidikan tinggi. 

E. Arah Pelaksanaan 

Metode pelaksanaan dan bentuk kegiatan PKKMB IKTJ diarahkan untuk 

mendukung proses adaptasi mahasiswa baru secara 
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menyeluruh, baik dalam aspek akademik, kelembagaan, sosial, maupun karakter. Dengan 

metode yang tepat dan bentuk kegiatan yang sistematis, PKKMB diharapkan mampu 

menjadi proses pengenalan kampus yang bermakna, relevan, dan mendukung 

pencapaian visi universitas. 
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BAB VI - KEPANITIAAN DAN TUGAS TANGGUNG 

JAWAB 
A. Kepanitiaan 

Penyelenggaraan PKKMB IKTJ dilaksanakan oleh panitia yang dibentuk secara 

resmi pada tingkat universitas dan fakultas sesuai kebutuhan pelaksanaan kegiatan. 

 
No. Unsur Kepanitiaan Tingkat Universitas Tingkat Fakultas 

1 Penanggung Jawab Ada Ada 

2 Ketua Panitia Ada Ada 

3 Sekretaris Ada Ada 

4 Bendahara Ada Menyesuaikan 

5 Seksi Acara Ada Ada 

6 Seksi Perlengkapan Ada Menyesuaikan 

7 Seksi Dokumentasi dan Publikasi Ada Menyesuaikan 

8 Seksi Keamanan dan Ketertiban Ada Menyesuaikan 

G Seksi Kesehatan Ada Menyesuaikan 

10 Pendamping Peserta Ada Ada 

Kepanitiaan tersebut dibentuk untuk menjamin pelaksanaan PKKMB berlangsung 

tertib, terkoordinasi, dan sesuai dengan pedoman yang telah ditetapkan. 

B. Tugas dan Tanggung Jawab 

Tugas dan tanggung jawab setiap unsur kepanitiaan ditetapkan secara jelas agar 

pelaksanaan PKKMB berjalan efektif dan akuntabel. 

 
No. Jabatan Tugas dan Tanggung Jawab 

1 Penanggung Jawab Memberikan arahan umum serta bertanggung jawab 

atas keseluruhan kebijakan pelaksanaan PKKMB 

2 Ketua Panitia Memimpin, mengoordinasikan, dan mengendalikan 

seluruh rangkaian kegiatan PKKMB 

3 Sekretaris Mengelola administrasi, surat-menyurat, jadwal, daftar 

hadir, dan dokumen kegiatan 

4 Bendahara Mengelola anggaran dan pertanggungjawaban keuangan 

Kegiatan 

5 Seksi Acara Menyusun dan mengendalikan susunan acara serta 

kelancaran setiap sesi kegiatan 

 
6 Seksi Perlengkapan Menyiapkan sarana, prasarana, dan kebutuhan teknis 

pelaksanaan kegiatan 

7 Seksi Dokumentasi 

dan Publikasi 

Mendokumentasikan kegiatan dan menyebarluaskan 

informasi yang diperlukan 
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8 Seksi Keamanan 

dan Ketertiban 

Menjaga keamanan, ketertiban, dan kenyamanan 

selama kegiatan berlangsung 

 Seksi Kesehatan Menyiapkan layanan kesehatan dasar dan pertolongan 

pertama apabila diperlukan 

10 Pendamping 

Peserta 

Mendampingi mahasiswa baru agar mengikuti kegiatan 

secara tertib, adaptif, dan sesuai arahan panitia 

Pembagian tugas yang jelas menjadi dasar penting dalam menjaga efektivitas, 

ketertiban, dan keberhasilan pelaksanaan PKKMB. 

C. Prinsip Kerja Kepanitiaan 

Seluruh panitia PKKMB wajib bekerja secara profesional, tertib, koordinatif, 

edukatif, dan bertanggung jawab, serta menjunjung tinggi etika, nilai kemanusiaan, dan 

nama baik universitas. 

 
No. Prinsip Kerja Keterangan 

1 Profesional Melaksanakan tugas sesuai fungsi dan kewenangan 

2 Koordinatif Menjalin kerja sama antarbagian secara efektif 

3 Edukatif Mengedepankan pendekatan pembinaan dalam setiap kegiatan 

4 Humanis Menghindari tindakan yang bersifat intimidatif, diskriminatif, 

dan merendahkan 

5 Akuntabel Bertanggung jawab atas pelaksanaan tugas dan hasil kegiatan 

Dengan prinsip kerja tersebut, kepanitiaan PKKMB diharapkan mampu 

mendukung terciptanya kegiatan yang tertib, aman, dan bermakna. 

D. Pertanggungjawaban 

Panitia PKKMB bertanggung jawab kepada pimpinan universitas dan/atau 

pimpinan fakultas sesuai tingkat pelaksanaan kegiatan. Seluruh pelaksanaan kegiatan 

wajib dilaporkan secara tertulis sebagai bentuk pertanggungjawaban administratif dan 

kelembagaan. 

 

No. Bentuk Pertanggungjawaban Keterangan 

1 Pertanggungjawaban 

pelaksanaan 

Laporan tentang keterlaksanaan program dan 

kegiatan 

2 Pertanggungjawaban 

administrasi 

Dokumen surat, daftar hadir, jadwal, dan arsip 

kegiatan 

3 Pertanggungjawaban 

keuangan 

Laporan penggunaan anggaran sesuai 

ketentuan yang berlaku 

4 Pertanggungjawaban evaluatif Hasil evaluasi sebagai bahan perbaikan 

kegiatan berikutnya 
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Pertanggungjawaban yang tertib menjadi bagian penting dalam menjamin 

akuntabilitas penyelenggaraan PKKMB.
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BAB VII - TATA TERTIB, HAK, DAN KEWAJIBAN 

PESERTA 
A. Tata Tertib Peserta 

Peserta PKKMB IKTJ wajib mematuhi tata tertib yang ditetapkan agar kegiatan 

berlangsung tertib, aman, dan efektif. 

 
No. Tata Tertib Keterangan 

1 Mengikuti seluruh 

rangkaian kegiatan 

Peserta wajib hadir dan mengikuti kegiatan sesuai 

Jadwal 

2 Hadir tepat waktu Peserta wajib hadir sebelum kegiatan dimulai 

3 Berpakaian rapi dan sopan Peserta wajib mengenakan pakaian sesuai 

ketentuan panitia 

4 Menjaga sikap dan etika Peserta wajib bersikap santun, tertib, dan 

menghormati seluruh pihak 

5 Mematuhi arahan panitia Peserta wajib mengikuti ketentuan dan arahan 

yang diberikan panitia 

6 Menjaga kebersihan dan 

Ketertiban 

Peserta wajib menjaga lingkungan kegiatan tetap 

bersih dan tertib 

7 Menggunakan atribut 

sesuai ketentuan 

Peserta wajib menggunakan identitas atau 

perlengkapan yang ditetapkan 

8 Menyampaikan izin 

apabila berhalangan 

Ketidakhadiran harus disertai alasan yang sah dan 

dapat dipertanggungjawabkan 

Ketaatan terhadap tata tertib menjadi dasar terciptanya pelaksanaan PKKMB yang 

disiplin dan kondusif. 

B. Hak Peserta 

Setiap peserta PKKMB berhak memperoleh pelayanan, perlindungan, dan 

pembinaan selama mengikuti kegiatan. 

 

No. Hak Peserta Keterangan 

1 Mendapat informasi yang 

Jelas 

Meliputi jadwal, materi, tata tertib, dan ketentuan 

Kegiatan 

2 Mendapat materi 

Pembekalan 

Peserta berhak menerima materi yang relevan 

dengan tujuan PKKMB 

3 Mendapat perlakuan yang 

Adil 

Peserta diperlakukan setara tanpa diskriminasi 

4 Mendapat rasa aman dan 

Nyaman 

Peserta berhak terlindungi dari kekerasan, 

intimidasi, dan perundungan 
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5 Mendapat pendampingan Peserta berhak memperoleh arahan dan bantuan 

selama kegiatan berlangsung 

6 Menyampaikan 

pertanyaan atau pendapat 

Peserta dapat berpartisipasi secara aktif sesuai 

mekanisme yang berlaku 

Hak peserta harus dijamin agar PKKMB berlangsung secara edukatif, humanis, 

dan bermartabat. 

C. Kewajiban Peserta 

Selain memiliki hak, peserta PKKMB juga wajib melaksanakan kewajiban sebagai 

bagian dari tanggung jawab akademik dan kelembagaan. 

 

No. Kewajiban Peserta Keterangan 

1 Menaati seluruh ketentuan 

PKKMB 

Peserta wajib mematuhi pedoman dan tata 

tertib kegiatan 

2 Mengikuti kegiatan secara penuh 

dan tertib 

Peserta wajib berpartisipasi aktif dalam 

seluruh rangkaian kegiatan 

3 Menjaga nama baik universitas Peserta wajib menunjukkan sikap yang 

mencerminkan etika mahasiswa 

4 Menghormati panitia, 

narasumber, dan sesama peserta 

Peserta wajib menjunjung sopan santun 

dan tata krama 

5 Menjaga fasilitas kampus Peserta wajib menggunakan fasilitas secara 

tertib dan bertanggung jawab 

6 Melaporkan kendala selama 

kegiatan 

Peserta wajib menyampaikan hambatan 

atau masalah kepada panitia 

Pelaksanaan kewajiban peserta merupakan bagian dari pembentukan karakter, 

tanggung jawab, dan kedisiplinan mahasiswa baru. 

D. Larangan Peserta 

Untuk menjaga pelaksanaan PKKMB tetap tertib dan sesuai tujuan, peserta 

dilarang melakukan tindakan yang bertentangan dengan tata tertib, etika, dan norma 

akademik. 

 
No. Larangan Keterangan 

1 Tidak hadir tanpa keterangan Ketidakhadiran tanpa alasan yang sah 

dianggap pelanggaran 

2 Mengganggu jalannya kegiatan Termasuk membuat keributan atau tindakan 

yang menghambat acara 

3 Bersikap tidak sopan Termasuk ucapan, tindakan, atau perilaku 

yang tidak menghormati pihak lain 

4 Merusak fasilitas kampus Segala bentuk perusakan menjadi tanggung 

jawab peserta 
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5 Membawa atau menggunakan 

barang terlarang 

Termasuk narkotika, minuman keras, senjata 

tajam, dan sejenisnya 

6 Melakukan tindakan kekerasan 

atau perundungan 

Segala bentuk intimidasi, pelecehan, dan 

kekerasan dilarang keras 

Larangan tersebut ditetapkan untuk menjamin bahwa PKKMB tetap berada dalam 

koridor pendidikan, etika, dan ketertiban. 

E. Sanksi 

Pelanggaran terhadap tata tertib, kewajiban, dan larangan peserta dikenakan 

sanksi sesuai tingkat pelanggaran yang dilakukan. 

 

No. Jenis Pelanggaran Sanksi 

1 Pelanggaran ringan Teguran lisan atau tertulis 

2 Pelanggaran sedang Tugas pengganti atau pembinaan khusus 

3 Pelanggaran berat Tidak dinyatakan lulus PKKMB dan/atau sanksi sesuai 

ketentuan universitas 

Pemberian sanksi dilakukan secara objektif, proporsional, dan tetap 

mengedepankan prinsip pembinaan. 

F. Penegasan 

Tata tertib, hak, dan kewajiban peserta merupakan pedoman dasar bagi 

mahasiswa baru dalam mengikuti PKKMB. Kepatuhan terhadap ketentuan tersebut 

menjadi bagian dari proses pembentukan sikap akademik, kedisiplinan, dan tanggung 

jawab sebagai sivitas akademika. 
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BAB VIII - EVALUASI, KELULUSAN, DAN SERTIFIKASI 

PKKMB 
A. Tujuan Evaluasi 

Evaluasi PKKMB dilaksanakan untuk menilai ketercapaian tujuan kegiatan, tingkat 

partisipasi mahasiswa baru, serta ketertiban pelaksanaan kegiatan secara keseluruhan. 

Evaluasi juga bertujuan memastikan bahwa kegiatan PKKMB memberikan pemahaman 

dasar mengenai kehidupan akademik, sistem pendidikan tinggi, serta nilai-nilai yang 

berlaku di lingkungan universitas. 

Selain itu, hasil evaluasi menjadi dasar bagi panitia dan universitas dalam 

melakukan perbaikan penyelenggaraan PKKMB pada periode berikutnya. 

B. Aspek Evaluasi 

Evaluasi PKKMB dilaksanakan untuk menilai ketercapaian tujuan kegiatan, tingkat 

partisipasi peserta, serta ketertiban pelaksanaan secara keseluruhan. 

 
No. Aspek Evaluasi Keterangan 

1 Kehadiran Menilai keikutsertaan peserta dalam seluruh rangkaian 

kegiatan 

2 Kedisiplinan Menilai ketepatan waktu, kepatuhan terhadap tata tertib, 

dan ketertiban peserta 

3 Keaktifan Menilai partisipasi peserta dalam mengikuti materi dan 

kegiatan 

4 Sikap dan perilaku Menilai etika, tanggung jawab, dan kepatuhan peserta 

selama kegiatan 

5 Pemahaman umum Menilai penguasaan dasar peserta terhadap materi dan 

informasi PKKMB 

Evaluasi dilakukan sebagai dasar untuk menentukan status keikutsertaan dan 

kelulusan peserta PKKMB. 

C. Mekanisme Evaluasi 

Evaluasi PKKMB dilaksanakan secara terencana dan terukur oleh panitia sesuai 

ketentuan yang berlaku. 

 
No. Mekanisme Evaluasi Keterangan 

1 Rekapitulasi kehadiran Dilakukan berdasarkan daftar hadir pada setiap 

sesi kegiatan 

2 Pemantauan kedisiplinan Dilakukan melalui pengamatan panitia selama 

kegiatan berlangsung 
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3 Penilaian keaktifan Dilakukan berdasarkan keterlibatan peserta dalam 

kegiatan 

4 Pencatatan pelanggaran Dilakukan terhadap peserta yang melanggar tata 

tertib 

5 Rekapitulasi hasil akhir Dilakukan sebagai dasar penetapan kelulusan 

peserta 

Mekanisme evaluasi ini dimaksudkan untuk menjamin penilaian yang objektif, 

tertib, dan akuntabel. 

D. Kelulusan Peserta 

Kelulusan peserta PKKMB ditetapkan berdasarkan hasil evaluasi terhadap 

kehadiran, kedisiplinan, partisipasi, serta kepatuhan terhadap tata tertib kegiatan. 

Peserta dinyatakan lulus PKKMB apabila memenuhi ketentuan sebagai berikut: 

1. Mengikuti sekurang-kurangnya 90% dari seluruh rangkaian kegiatan PKKMB. 

2. Mematuhi tata tertib kegiatan yang telah ditetapkan. 

3. Tidak melakukan pelanggaran berat selama kegiatan berlangsung. 

Adapun kriteria kelulusan peserta PKKMB adalah sebagai berikut: 

 
No. Kriteria Kelulusan Status 

1 Mengikuti seluruh rangkaian kegiatan dan 

memenuhi ketentuan 

Lulus 

2 Mengikuti sebagian besar kegiatan dan masih 

memenuhi syarat evaluasi 

Lulus dengan ketentuan 

3 Tidak memenuhi batas minimal kehadiran atau 

melakukan pelanggaran berat 

Tidak lulus 

Penetapan kelulusan peserta dilakukan oleh panitia dan disahkan oleh pihak yang 

berwenang sesuai dengan ketentuan universitas. 

E. Ketentuan Peserta Tidak Lulus 

Peserta yang dinyatakan tidak lulus PKKMB wajib mengikuti kegiatan pengganti 

atau mengikuti kembali PKKMB pada periode berikutnya sesuai dengan ketentuan yang 

ditetapkan oleh universitas.Ketentuan ini dimaksudkan agar seluruh mahasiswa baru 

memperoleh pembekalan dasar mengenai kehidupan akademik di perguruan tinggi. 

F. Sertifikasi PKKMB 

Mahasiswa baru yang dinyatakan lulus PKKMB berhak memperoleh sertifikat 

kelulusan PKKMB yang diterbitkan oleh IKTJ. Sertifikat PKKMB berfungsi sebagai 

bukti keikutsertaan mahasiswa dalam kegiatan pengenalan kehidupan kampus dan 

dapat digunakan sebagai salah satu persyaratan administrasi akademik sesuai dengan 

ketentuan universitas. Penerbitan sertifikat dilakukan oleh panitia setelah seluruh 

proses evaluasi dan penetapan kelulusan peserta selesai dilaksanakan. 
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BAB IX - JADWAL DAN RUNDOWN KEGIATAN PKKMB 
A. Waktu Pelaksanaan 

Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) IKTJ 

dilaksanakan pada awal tahun akademik sesuai dengan kalender akademik universitas. 

Waktu pelaksanaan ditetapkan oleh pimpinan universitas dengan mempertimbangkan 

kesiapan akademik, administratif, dan teknis penyelenggaraan kegiatan. 

Untuk memudahkan pemahaman, waktu pelaksanaan PKKMB dapat disajikan 

sebagai berikut: 

 
No. Komponen Keterangan 

1 Waktu pelaksanaan Awal tahun akademik 

2 Dasar penetapan Kalender akademik universitas 

3 Lama kegiatan Disesuaikan dengan kebutuhan pelaksanaan 

4 Cakupan kegiatan Tingkat universitas, fakultas, dan program studi 



 

 

 
5 Penetapan resmi Keputusan pimpinan universitas 

B. Jadwal Umum Kegiatan 

Jadwal umum PKKMB disusun secara sistematis agar seluruh materi dapat 

disampaikan secara efektif, terarah, dan berkesinambungan. Secara umum, tahapan 

kegiatan PKKMB meliputi pembukaan, penyampaian materi, pengenalan lingkungan 

akademik, serta penutupan kegiatan. 

Jadwal umum kegiatan dapat disajikan sebagai berikut: 

 
No. Jenis Kegiatan Uraian Singkat 

1 Pembukaan PKKMB Pembukaan resmi kegiatan PKKMB oleh pimpinan 

universitas 

2 Materi tingkat 

universitas 

Pengenalan visi, misi, kebijakan, sistem akademik, 

dan layanan umum 

3 Materi tingkat fakultas Pengenalan lingkungan fakultas, kebijakan akademik, 

dan kemahasiswaan 

4 Pengenalan program 

studi 

Pengenalan kurikulum, layanan prodi, dan prospek 

lulusan 

5 Orientasi lingkungan 

kampus 

Pengenalan fasilitas, sarana, dan lingkungan belajar 

6 Penutupan PKKMB Penutupan resmi seluruh rangkaian kegiatan 

Rincian jadwal pelaksanaan ditetapkan oleh panitia dan disampaikan kepada 

peserta sebelum kegiatan dimulai. 

C. Rundown Kegiatan 

Rundown kegiatan merupakan uraian teknis pelaksanaan PKKMB yang memuat 

waktu, jenis kegiatan, materi, serta penanggung jawab kegiatan. Rundown berfungsi 

sebagai acuan operasional agar seluruh rangkaian kegiatan berlangsung tertib, efektif, 

dan terkoordinasi. Rundown nantinya bersifat umum dan dapat disesuaikan dengan 

kebutuhan pelaksanaan PKKMB pada tingkat universitas, fakultas, maupun program 

studi. 



 

 

 

 

BAB XI - PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN 
A. Sistem Pengawasan 

Pengawasan terhadap pelaksanaan PKKMB dilakukan oleh pimpinan universitas, 

biro kemahasiswaan, serta pihak terkait lainnya untuk memastikan bahwa kegiatan 

berjalan sesuai dengan pedoman yang telah ditetapkan. 

Pengawasan dilakukan untuk menjamin bahwa seluruh kegiatan PKKMB bersifat 

edukatif, humanis, dan bebas dari tindakan yang bertentangan dengan nilai-nilai 

pendidikan tinggi. 

B. Mekanisme Pengaduan 

Peserta PKKMB yang mengalami atau mengetahui adanya pelanggaran selama 

kegiatan berlangsung dapat menyampaikan laporan kepada panitia atau kepada unit yang 

ditunjuk oleh universitas. 

Setiap laporan yang diterima akan ditindaklanjuti secara objektif dan sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku. 

C. Penanganan Pelanggaran 

Apabila terjadi pelanggaran terhadap pedoman PKKMB, pimpinan universitas 

berwenang mengambil tindakan sesuai dengan tingkat pelanggaran yang terjadi. 

Penanganan pelanggaran dilakukan secara adil, proporsional, dan tetap 

mengedepankan prinsip pembinaan. 



 

 

 

 

BAB XII - PENUTUP 

Pedoman Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) 

IKTJ  ini disusun sebagai acuan resmi dalam perencanaan, pelaksanaan, pengawasan, 

dan evaluasi kegiatan PKKMB. 

Dengan adanya pedoman ini diharapkan seluruh pihak yang terlibat dalam 

penyelenggaraan PKKMB dapat melaksanakan tugas dan tanggung jawabnya secara 

tertib, terarah, dan sesuai dengan tujuan kegiatan. 

Pedoman ini dapat disempurnakan sesuai dengan kebutuhan serta 

perkembangan kebijakan pendidikan tinggi dengan tetap memperhatikan ketentuan yang 

berlaku di lingkungan IKTJ. 

 


